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TRUONG THPT NGUYEN GIA THIEU Doc 1ap- Ty do- Hanh phuc
S6: 268/KH -THPTNGT Ha Néi, ngay 02 thang 10 nam 2025
KE HOACH

Kiém tra ndi b trwong THPT Nguyén Gia Thiéu nim hoc 2025 -2026

Can cir Quyét dinh s6 4400/0P- UBND ngay 26/08/2025 ciia Uy ban
nhan dan thanh phd Ha Néi vé viéc ban hanh khung ké hoach thoi gian nam hoc
2025 — 2026 doi véi gido duc mam non, gido duc tiéu hoc, gido duc phé thong
va gido duc thwong xuyén trén dia ban thanh phé Ha Noi; Cong van so
3558/SGDPT-GDPT-GDTTYTNN, ngay 08/9/2025 cia S¢ GDPT Ha Noi vé
viec Huong dan thwe hién nhiém vu giao duc trung hoc nam hoc 2025-2026 cdp
THPT.

Thuyc hién Huéng dan sé 181/HD-THPT NGT, ngay 28/8/2025 vé hudng
dan thiee hién khung thoi gian ndm hoc 2025 — 2026; Hudéng dan sé 191/HD-
THPT NGT, ngay 06/9/2026 vé hwong dan thue hién nhiém vu nam hoc 2025 —
2026; Ké hoach sé6 197/KH-THPT.NGT ngay 12/9/2025 vé Ké hoach Gido duc
dao dvcc va hoat dong trai nghiém, huong nghiép nam hoc 2025 — 2026, Ké
hoach s6 244/KH-THPT.NGT ngdy 25/9/2025 vé ké hoach gido duc nha truong
nam hoc 2025 — 2026; Ké hoach sé 259/KH-THPT NGT ngay 29/9/2025 cia
Truong THPT Nguyén Gia Thiéu vé ké hoach cong tic chuyén mén niam hoc
2025 —2026.

Can cwr chiec nang, nhiém vu cua Hiéu truong dwoc quy dinh tai Pieu 11,
Piéu 1é truong trung hoc co s6, truwong trung hoc phd théng va trwong phd
théng cé nhiéu cdp hoc ban hanh kém theo Théong tw 32/2020/TT-BGDDT ngay
15/9/2020 cua Bo Gidao duc va Dao tao.

Trwong THPT Nguyén Gia Thiéu xdy dung ké hoach nhiém vu kiém tra
néi bo truong THPT Nguyén Gia Thiéu nam hoc 2025 - 2026 nhw sau:

I. MUC PiCH YEU CAU:

1. Muc dich

- Kiém tra ndi bo 13 hoat dong xem xét va danh gia cac hoat déng gido
duc, diéu kién day hoc, gido duc ctia Nha truong nham phat trién su nghiép gido
duc cua Nha trudng, cia gido vién va hoc sinh.

- Thyc hién Nghi quyét truong THPT Nguyén Gia Thiéu vé ké hoach gido
duc nha trudng nim hoc 2025 — 2026. Kip thoi phat hién nhiing thiéu sot, sai
pham trong viéc thuc hién nhi€ém vu cong tac, thuc hién qui ché chuyén moén dé
c6 bién phap giup d5, chan chinh, khic phuc nghiém tic va thuc hién ding quy
ché, quy dinh ctia nganh.



- Qua kiém tra dé d6n ddc, thuc day hoat dong day va hoc, nang cao hiéu
lyc cua cong tac quan ly. Cing c¢d va thiét 1ap trat tu, ky cuong truong hoc, tir do
nang cao ¥ thirc trach nhiém cta mdi thanh vién trong nha trudng, gdp phan
nang cao chit luvgng va hiéu qua ciia hoat dong gido duc.

2. Yéu cau

- Tiép tuc d6i méi hoat dong kiém tra ndi bd nham nang cao hiéu lyc, hiéu
qua céc hoat dong thanh tra, gop phﬁn thuc hién théng lo1 nhi€ém vu nam hoc;

- T6 chirc kiém tra cong viéc, hoat dong, mdi quan hé cua cac thanh vién,
bo phén va diéu kién, phuong tién day hoc, gido duc cua Nha truong. Tap trung
kiém tra thuc hién quy ché chuyén moén, kiém tra quan li hanh chinh, kiém tra
viéc thuc hi¢n cac phong trao thi dua, viéc chép hanh cac van ban chi dao cua
cap trén, cta lanh dao Nha truong.

- Tang cudng chi dao cong tac tu kiém tra cua céc to chuyén mén, thanh
tra nhan dan nha truong. Tang cudng thanh tra né nép ky cuong, chuyén dé day
va hoc, d6i méi phuong phép, d6i méi kiém tra, danh gia két qua hoc tap cua
hoc sinh.

- Cong tac kiém tra ndi bo phai duoc tién hanh thuong xuyén, kip thoi,
chinh xac, khach quan, phan 4nh dtng thuc trang vé ddi twong kiém tra, tranh
dinh kién, suy dién. Kiém tra phai co6 hiéu qua, c6 tdc dung don ddc thic déy sur
tién bo cia d6i tuong kiém tra.

- Trong qua trinh kiém tra phai dam bao tinh chinh xé4c, khach quan, trung
thue, cong khai, minh bach va cong bang; tuan thu dung quy dinh cta phap luat.

II. NOI DUNG KIEM TRA:

1. Kiém tra ndi bd truwong hoc:

a. Muc dich

- Kiém tra cong tac quan ly, diéu hanh cua Hiéu truong, cac Pho Hiéu
truong trong thyc hién chic trach nhiém vu duoc giao nham tim ra cac diém
manh, diém yéu tir d6 c6 bién phap khic phuc hodc phat huy thé manh cua dbi
tuong kiém tra.

- Tang cudng cong tac quan 1y tai san, thiét bi day hoc va viéc sir dung
hiéu qua cac thiét bi, tai san ding muc dich;

- Thyc hién dung quy dinh vé quan 1y, tuyén dung, st dung can bd, vién
chtrc, ngudi lao dong va quy ché dan chi trong nha truong;

b. Chi tiéu

- Kiém tra cong tac quan 1y, diéu hanh ctia Ban Giam hiéu: 01 lan/nam

- Kiém tra cong tac quan 1y va st dung tai san cong, thiét bi : 01 lan/nam

- Kiém tra cong tac tai chinh, to chirc can bd: 01 lan/nam



- Kiém tra cong tac quan 1y vin ban, cip phat bang, cai cach hanh chinh
va cong tac tuyén sinh dau cap: 01 1an/nam

c. Noi dung kiém tra

- Tap trung kiém tra vé sb luong, chat luong can bo nha gido, nhan vién
d6i chiéu véi quy dinh cua nha nudc; cong tac tuyén sinh dau cap; cong tac
“Hoc tap lam theo tu tuong, dao dtc, phong cach H6 Chi Minh”; cong tac “Xdy
dung truong hoc than thién, hoc sinh tich cuc”; cong tac thuc hién Luat phong
chdng tham nhiing, chéng lang phi.

- Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cua to chuyén mon, van phong, cac td
chtrc doan thé.

- Kiém tra viéc thuc hién ké hoach gido duc van hod nhu thuc hién
chuong trinh, ndi dung, ké hoach day hoc, quy ché chuyén mon, kiém tra, danh
gia xép loai, xét két qua 1én 16p, tot nghiép, thi hoc sinh gioi ...)

- Kiém tra viéc gido duc toan dién ddi v&i hoc sinh nhu: ké hoach hoach
gido duc dao dirc, gido duc thé chat, gido duc lao dong hudng nghiép, gido duc
ngoai gio 1én 16p, hoat dong xa hoi; két qua xép loai dao duc va két qua gido
duc; cac chuong trinh hanh dong phong chdng tai nan, té nan x3 hoi khac.

- Kiém tra cong tac quan 1y ctia Hiéu trudng bao gdm x4y dung ké hoach
gido duc, bé tri, sir dung doi ngii; thuc hién quy ché dan chi, giai quyét khiéu
nai, t& céo, thuc hién ché do chinh sach d6i véi nha gido, hoc sinh; cong tac
kiém tra, quan 1y chuyén mon, tai chinh, tai san; cong tdc xa hoi hod gido duc.

- Kiém tra co s& vat chit, k¥ thuat, cac diéu kién dam bao chét lugng gido
duc, trat tu, v€ sinh, an toan, canh quan, moi truong su pham; thiét bi day hoc,
phuong tién lam viéc; sé lwong, chit lugng phong hoc, phong 1am viéc, phong
thiét bi - thu vién, san choi, bai tap.

d. Bién phdp kiém tra

- Ban kiém tra noi bo thanh 1ap Poan kiém tra tién hanh thong bao dén dbi
tuong kiém tra, nghe bao cdo va thu thip cac minh chimg, cong tic ban hanh
van ban chi dao, diéu hanh cua Hiéu truong, Pho Hiéu trudng;

- Can ctr ndi dung, tinh chit ciia Poan kiém tra dé phan cong can bo kiém
tra phtt hop ndi dung kiém tra;

- Kiém tra bang hinh thirc truc tiép d6i voi quan 1y tai san, thiét bi, tai
chinh va két qua thuc hién cac van ban chi dao, diéu hanh. Khi kiém tra phai
thiét 1ap van ban kiém tra;

2. Kiém tra viéc thwe hién nhiém vu ciia gido vién

a. Muc dich



- Chi ra diém manh, diém yéu cua gido vién trong giang day, to chirc hoat
dong gido duc nham tao dong luc dé gido vién phén d4u hoan thanh nhiém vy;

- Phat hién kip thoi nhitng thiéu sot trong thuc hién nhiém vu dé hd tro
gido vién khac phuc kho khin, dinh huéng gido vién thyc hién dung chire trach
nhiém vu duoc giao va ding chuan myc dao dirc nha gido.

b. Chi tiéu

- Kiém tra toan dién:

+ Ban kiém tra noi bo kiém tra: 17 gido vién/nim

+ T6 chuyén mon kiém tra: 30% gido vién cua to

- Kiém tra chuyén dé: 5 — 7 chuyén dé/nam

c. Noi dung kiém tra

- Kiém tra vé phém chét chinh tri, tu tudng, dao dtc, 16i séng; Viéc chép
hanh phap luat nha nudc; chap hanh quy ché cua nganh, ndi quy co quan; ¥ thic
d4u tranh chéng cac biéu hién tiéu cuc; Sy tin nhiém cua déng nghiép, hoc sinh,
nhan dan; tinh than doan két, trung thuc trong cong tac, quan hé dong nghiép,
thai d0 phuc vu nhan dan va hoc sinh; Khong bao hanh va khong xam pham
nhéan pham hoc sinh.

- Kiém tra, danh gia két qua thuc hién nhiém vu duoc giao (thuc hién quy
ché chuyén mon, quy ché thi ctr, thuc hién quy dinh vé day thém, hoc thém; két
qua giang day, thuc hién cac nhiém vu gido duc khac dugc giao...)

- Trong kiém tra can chi trong dén chat lugng; chan chinh tinh trang yéu
kém, phat hién boi dudng va nhan dién hinh tién tién; Kiém tra viéc van dung
cac tiéu chuan quy dinh dé danh gia gido vién ding thuc chat; Khong chay theo
thanh tich, tranh tinh trang nuong nhe bao che khuyét diém., khong chi ra dugc
nhitng ton tai, thiéu sét can khic phuc.

d. Bién phdp kiém tra

Str dung d6i ngii t6 truong, nhém trudng va gido vién cdt can, gido vién
xép hang vién chuc loai I, II theo quyét dinh ctia Ban kiém tra ndi bo.

3. Kiém tra hoat dong ciia cac td, nhém chuyén méon

a. Muc dich

Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cua td, nhém chuyén moén theo Diéu 1¢
trudng trung hoc co sd, trudng trung hoc phd thong, truong phd thong cd nhiéu
cap hoc (can cir Théng tw 32/2020/TT-BGDPT ngay 15/9/2020 ciia Bé Gido duc
va Pao tgo) tim ra nhimg diém manh, diém yéu cta timg t6, nhém nham nhan
rong cac dién hinh, chia sé kinh nghi¢m hay déng thoi khéc phuc céc ton tai, han
ché trong diéu hanh cua t6 trudng.

b. Chi tiéu: Kiém tra tir 3 — 4 t6/nam (50%); 01 to chirc doan thé.



c. Noi dung

- Kiém tra hd so cua td trudng, cong tac chi dao, trién khai thuc hién
nhiém vu, luvu vin ban, bao co theo quy dinh cta to truong;

- Cong tac giam sat gido vién thyc hién nhiém vu, cong tac ty kiém tra cta
t6 truong, két qua thuc hién nhiém vu cua to;

- Cong tac giang day, thuc hién ké hoach, kiém tra danh gia; cic bién
phap, hinh thirc d6i méi phuwong phap day hoc, kiém tra danh gia cua to trudng.

d. Bién phap kiém tra

Phén cong, diéu dong cac to truong (khac to kiém tra), gido vién gioi, can
bd quan 1y trong Ban kiém tra noi bo.

4. Kiém tra hoat dong ciia bd phan vin thw, hanh chinh

a. Muc dich: Kiém tra cong tac thuc hién quan 1y van ban di, dén; quan 1y
cap phat vin bang; quan 1y hd so luu trit; cai cach hanh chinh; tiép dan.

b. Chi tiéu: 01 1an/ nam hozc khi ¢6 dau hiéu vi pham;

c. Bién phap: Cir can bd quan 1y, gido vién c6 kinh nghiém cta Ban kiém
tra ndi bo tién hanh thuc hién;

5. Kiém tra cong tac tai chinh, to chirc cin bd

a. Muc dich: Kiém tra viéc thyc hién quan 1y tai san, thu chi tai chinh cta
bd phén tai vu va cong tac thyc hién ché d6 chinh sach ddi v&i can b, vién
chtrc, ngudi lao dong cta nhan vién phu trach cong tac té chirc can bd.

b. Chi tiéu: 01 1an/ nam hoc khi ¢6 dau hiéu vi pham;

c. Bién phap: Cir can bd quan 1y, gido vién co kinh nghiém cta Ban kiém
tra ndi b tién hanh thyc hién;

6. Kiém tra cong tic quan 1y, sir dung thiét bi day hoc

a. Muc dich: Kiém tra viéc thuc hién quan 1y, str dung thiét bi phuc vu day
hoc; cong tac ddm bao an toan trong lao dong, hoc tap tai phong thi nghiém;
viéc thuc hién cac quy trinh, ndi quy da ban hanh vé st dung phong hoc thuc
hanh, thiét bi thi nghiém ctia nhan vién thiét bi, gido vién day thuc hanh.

b. Chi tiéu: 01 1an/ ndm hoic khi c6 dau hiéu vi pham;

c. Bién phap: Cir can bd quan 1y, gido vién c6 kinh nghiém cta Ban kiém
tra ndi b tién hanh thyc hién;

7. Kiém tra cong tic quan ly, to chirc thu vién

a. Muc dich

- Kiém tra danh gia cong tdc quan ly, sir dung thiét bi, sach gido khoa,
sach gido vién, tai liéu bdi dudng va tu 1am d6 dung day hoc, ting cudng céc
bién phap quan 1y, chdng that thoat, 1ang phi.



- Kiém tra cong tac phat hanh thé, giéi thiéu sach, muon va tra sich tai
thu vién; cong tac phat dong phong trao van hoé doc.

b. Chi tiéu: 01 1an/ ndm hoic khi c6 dau hiéu vi pham;

c. Bién phap: Cir can bd quan 1y, gido vién c6 kinh nghiém cta Ban kiém
tra ndi bo tién hanh thuc hién;

8. Kiém tra viéc thuc hién ddi méi chwong trinh gido duc pho thong

a. Muc dich

- Kiém tra thyc hién ké hoach gido duc, cip sach gido khoa, str dung trang
thiét bi gido duc; Viéc thuc hién chuong trinh ctia gido vién va tuyén truyén gido
duc dén cha me hoc sinh.

- Téap trung du gio rat kinh nghiém dé gitp gido vién ndm viing chuong
trinh, sach gido khoa, dic biét 1a yéu cau doi mdi phuong phap giang day, phat
huy tinh tich cuc, chu dong, sang tao cua hoc sinh (ca trong day 1y thuyét va
thue hanh, thi nghiém). Viéc t6 chirc cac hoi nghi, hoi thao dé trao d6i kinh
nghiém giang day, nham phat hién va dé ra cac bién phap giai quyét kho khin,
thao g& vudng mic trong thue hién chuong trinh.

- Kiém tra danh gia cong tac quan 1y, sir dung thiét bi, sach gido khoa,
sach gido vién, tai liéu boi dudng va ty lam d6 dung day hoc, ting cuong cac
bién phap quan 1y, chdng that thoat, 1ang phi.

- Thong qua kiém tra cong tac thyc hién cha dé nim hoc “D6i mdi cong
tac quan ly, ndng cao chat lugng gido duc”, cin rat ra nhing bai hoc kinh
nghiém dé kién nghi va tham muu cho cac cip quan Iy gido duc.

b. Chi tiéu: 01 14n/ ndm

c. Bién phap: Cir can bd quan 1y, gido vién co kinh nghiém cta Ban kiém
tra ndi bo tién hanh thuc hién;

9. Kiém tra day thém hoc thém:

a. Muc dich

- Khic phuc tinh trang day thém, hoc thém tran lan, chéng viéc bit hoc
sinh hoc qua tai, thu tién bat hop 1y, “ép hoc”, day tu, kién quyét khic phuc tinh
trang thuong mai héa, day thém khong dung qui dinh cia UBND thanh phd va
S& Giao duc va Dao tao Ha Noi.

- Ban chi dao day thém hoc thém thudng xuyén kiém tra viéc thuc hién
day thém dbi voi giao vién duong nhiém day thém ngoai nha truong. Kién quyét
xu 1y nhiing gido vién day thém khong ding quy dinh va sai quy dinh ctua
UBND thanh phd.

b. Chi tiéu: 01 1an/ nam hodc khi c6 d4u hiéu vi pham;



c. Bién phdp: Ctr can bd quan 1y, gido vién co kinh nghiém cta Ban kiém
tra ndi b tién hanh thyc hién;

10. Kiém tra thi dua — khen thuéng

a. Muc dich

- Viéc trién khai hoat dong thi dua cua Hoi dong thi dua nha trudng, cong
tac d6i méi cach danh gia thi dua nhim danh gia ding thuc chat hon dé khuyén
khich dong vién phong trao, phat huy kha nang, nang lyc cua toan doi ngfi, phat
huy quyén 1am chu dé kiém tra 14n nhau.

- Viéc xét thi dua can danh gia cong bang khach quan dya trén tinh than
dang ki thi dua tr ddu nam hoc va dua danh gia gido vién theo Chuan nghé
nghiép dé 1am co s& cho viéc danh gia gido vién.

- T6 xét thi dua 1 1an trong 1 ndm, nha truong chi xét 1 1an vao cubi naim
dua trén co sé cua to, theo ddi thuc hién né nép chuyén mon trong nha trudng
qua theo ddi hing ngay ciia BGH, theo quy dinh huéng dan danh gia thi dua cua
truong va theo hudng dan ctia s6 GDDT vé huéng din xét thi dua.

- Kiém tra cong tac khen thuong nham dam bao dtng quy dinh phép luat
va dong vién, nhan rong cac moé hinh dién hinh, tién tién;

- Bdi vé6i hoc sinh d6i xung kich, dudi su chi dao ciia Poan Thanh nién,
thuc hién cham thi dua lién tuc, xét thi dua timg tuan cho timg 16p. Poan truong
can xay dung tiéu chi danh gia thi dua cu thé va cudi mdi hoc ki can tong két
danh gia binh chon 16p tién tién.

b. Chi tiéu: 01 1an/ nam hodc khi c6 d4u hiéu vi pham;

c. Bién phdp: Ctr can bd quan 1y, gido vién cé kinh nghiém ctia Ban kiém
tra ndi b tién hanh thyc hién;

11. Kiém tra cong tac xét Sang kién kinh nghiém va thi khoa hoc ky
thuat

a. Muc dich:

- Viéc trién khai hoat dong cua Hoi dong khoa hoc nha truong to chic
chdm chon SKKN, thi KHKT di dam bao khach quan cong bang, ding quy
trinh; cac dong chi c6 dang ki SKKN phai trinh bay trudc HPKH nha truong vé
dé tai khoa hoc ctia minh, ting cudng cong tac du gid dé kiém tra van dé ap
dung SKKN cta mdi gido vién ding ki CSTD cac cap.

- Hoi thi KHKT dugc thuc hién ding quy tic, an toan, dong vién khuyén
khich hoc sinh tham gia; rat kinh nghi¢ém trong qué trinh thuc hién; ddm béao tinh
cong khai, minh bach, diing ddi tuong.

b. Chi tiéu: 01 1an/ nam hodc khi c6 d4u hiéu vi pham;



c. Bién phdp: Ctr can bd quan 1y, gido vién co kinh nghiém cta Ban kiém
tra ndi b tién hanh thyc hién;

12. Kiém tra chuyén dé khac:

12.1. Kiém tra cong tac to chirc cac ky kiém tra hoc ki, cong tac xét 1én
16p, tuyén sinh dau cap dé dam bao khach quan, cong bang, chinh x4c.

- Tang cudng cong tac kiém tra viéc hoan thanh chuong trinh, danh gia
xép loai hoc sinh cudi nam, cudi cép.

- Phat hién va xur 1y nghiém nhitng treong hop t6, gido vién quan 1y 16ng
1é0, cat xén chuong trinh, gido vién ty y sira chita diém lam thay d6i xép loai
hoc tap cua hoc sinh.

12.2. Kiém tra viéc thuc hién cdc cudc vin dong:

- Nam hoc 2025 — 2026 tiép tuc thyc hién ba cude van dong “Hoc tap va
lam theo tu tudng, dao dic, phong cach H6 Chi Minh” cudc van dong 2 khong
v6i bon nodi dung, cudc van dong “ mdi th?ly coO gido la tAm guong dao duc, tu
hoc va sang tao”.

- Viéc tiép tuc trién khai phong trao thi dua “ Xdy dung truong hoc hanh
phuc” va cac phong trao thi dua ctia Nha truong. Bién phép trién khai cu thé,
thiét thyc phu hop véi diéu kién thuc té cua trudng.

- Kiém tra trién khai phong trao “Nghi k¥, noi cham, hanh dong ngay”
trong toan thé can bd, vién chirc ngudi lao dong; phong trao “3 xin, xin chao,
xin 16i, xin cdm on” cua hoc sinh cac 16p. Pay la phong trao riéng cua Nha
truong dugc trién khai tir nim hoc 2022 — 2023 da thu duoc nhiéu thay ddi tich
cuc nén can nhan rong, ap dung tri¢t dé.

12.3. Kiém tra viéc quan 1y cdp phdt, sir dung vin bang, chirng chi.

- Thuong xuyén kiém tra viéc quan 1y, st dung, cap phat vin bang, ching
chi tai don vi minh; xtr Iy nghiém nhiing truong hop vi pham trong quan 1y va su
dung vin bang, ching chi khong hop phap ddi véi CB, GV, NV va hoc sinh.

12.4. Céng tdc gidi quyét khiéu nai, t6 cdo:

- Thue hién day da cac quy dinh tai Luat khiéu nai, t6 céo.

- Giai quyét kip thoi nhirng vu viéc khiéu nai, t6 cao dé bao vé quyén va
loi ich hop phap cua cong chirc, vién chirc; dong thoi kién quyét xir Iy nhirng
ngudi loi dung dan chu dé khiéu nai, t6 céo trai quy dinh cta phép luat.

12.5. Kiém tra viéc thuc hién Ludt thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi va
Kiém tra céng tdc tiép cong dan, giai quyét KN-TC va PCTN

Kiém tra viéc can bd gido vién cong nhan vién dugc biét, duoc nghién
ctru vé Luat thyc hanh tiét kiém chdng lang phi, Luat phong chéng tham nhiing.

12.6. Kiém tra hoat dong hoc tdp va ren luyén cua hoc sinh



a. Muc dich

- Tang cuong kiém tra viéc chap hanh né nép, y thirc t6 chirc ky luat, cac
quy dinh cta phép luit, ciia nganh va ctia Trudng THPT Nguyén Gia Thiéu;

- Kiém tra viéc hoc bai, chuan bi bai, thai do trong hoc tap, dung cu phuc
vu hoc tap, vin hoa pham, vil khi, viéc st dung dién thoai, thiét bi thu phat song
trong hoc sinh;

b. Chi tiéu: 02 cudéc/nam

c. Bién phdp: Thanh 1ap Poan kiém tra do Phé Hiéu trudng phu trach gido
duc dao dirc va BCH DPoan truong, dai dién can bd 16p thuc hi¢n

III. TO CHUC THUC HIEN

1. Bién phap to chirc thue hién

a. Cong tac kiém tra thuong xuyén

+ Kiém tra lich bao giang mdi tuan 01 lan.

+ Kiém tra hd so gido vién: 01 lan/ hoc ki .

+ Kiém tra ké hoach bai day mdi hoc ki 01 1an

+ Kiém tra s6 diém 16p mdi thang 01 lan

+ Kiém tra viéc cho diém, tinh diém, xép loai hoc sinh mdi hoc ky 02 lan

b. Céng tdc kiém tra toan dién gido vién:

- Mdi hoc ky kiém tra toan dién céc to chuyén moén/hoc ki, trong do du
gid it 20% gido vién gido vién theo ké hoach (khong tinh dy gio dot xuat)

- Luc luong kiém tra 1a cac thanh vién ctia Ban kiém tra ndi bo nha truong
thyc hién theo phan cong nhi€ém vu cu thé cua Trudng ban. béi tuong duogc
kiém tra duoc bao trude 3 ngay.

- Thu ky doan kiém tra 14 ngudi c6 trach nhiém hoan thién hd so va nop
ngay cho d/c Khoa sau ngay kiém tra chim nhat 3 ngay.

c. Kiém tra céng tdc qudn Iy cia nha truong

Thuyc hién kiém tra chu yéu 1a viéc thuc hién ché d6 hd so, sb sach; viéc
thuc hién ché do sinh hoat, hoi hop; viéc xay dung va thuc hién ké hoach; viéc
luu trr va bao quan ho so... Ddi tuong duoc kiém tra 1a céc td chuyén mon, cac
bo phan cong tac: tai vy, tai chinh, thu vién, TBDH ... va cac mat cong tac: lao
dong - hudng nghiép; hoat dong ngoai gio 1én 10p; gido duc thé chit va y té vé
sinh truong hoc.

d. Céng tac kiém tra cia BGH nha truong

- Kiém tra ché d6 day va hoc thuong xuyén hang tuin.

- Kiém tra viéc xay dung va thuc hién ké hoach cua cac to chuyén mon, td
hanh chinh vin phong. Kiém tra ché d6 hd so mdi hoc ky 01 lan

- Phan d4u trong mdi hoc ky tat ca gido vién, nhan vién déu duoc BGH
kiém tra, nhan xét & cac mit cong tac.



- Két qua nhéan xét, danh gia & mdi dot kiém tra dugc dé xuit véi nha
truong, co quan cip trén vé xur 1y vi pham ky luat d6i ca nhan, tap thé co ndi
dung vi pham.

2. Ban Kiém tra ndi bd

- Truc tiép thuc hién nghiép vu kiém tra ndi bo trudng hoc theo sy phin
cong cua Trudng ban va cac van ban chi dao, hudng dan vé cong tac thanh tra,
kiém tra ctia nganh.

- Phan cong trach nhiém cu thé cho céc thanh vién:( Ban giam hiéu, Ban
Thanh tra nhan dan, T6 truéng chuyén mon)

a. Trudong ban: Phu trach chung, chu tri trong viéc xay dung ndi dung, ké
hoach cong tac kiém tra ctia don vi.

b. Phé truéng ban: Chiu trach nhiém trién khai noi dung ké hoach, tong
hop danh gia két qua, giai quyét cac van dé ndy sinh trong qua trinh kiém tra
trong pham vi thim quyén duoc phép. Thong ké, bao cdo két qua sau mdi dot
kiém tra.

¢. Cdc thanh vién: cliia Ban Kiém tra ndi bo c6 trach nhiém phu trach tap

trung vé linh vuc duge phan cong (xem phu luc I kém theo)
IV. LICH TRIEN KHAI KE HOACH CU THE

Th0’1 Noi dung kiém tra Poi twong dwrge kiém Lu’f lwgng
gian tra kiém tra
- Kiém tra thuc hién né nép cua hoc sinh, - Lop, hoc sinh - BGH, Ban
9/2025 | - Xay dung ké hoach nam hoc KTNB, GVCN
- Céac van ban cong khai - BGH, T6 chuyén mén
-Kiém tra viéc thl_{c hién chuong trinh | - BGH, K& toan _d/e Kien
2018 voi lop 12, kiém tra cac khoan thu;
10/2025 | cOng khai tai chinh quy III e
- Du gid gido vién; - Giao vién bd modn
- Kiém tra hd so t6 nhom truong chuyén | - TO truong, nhém |~ BGH.A
R \ - d/c Kién
mon truong
- Kiém tra hd so, ké hoach bai day, soO | - Gido vién toan truong
11/2025 | sach, nhap diém. -BGH
- Du gio gido vién
122025 |~ Kiém tra cong tac chi nhiém - GVCN - d/c Chau
- Kiém tra Ba cong khai - Hi¢u truéng - Ban TTND
- Kif::m tra dgy t}}ém, hoc thém - Gv day thém
- Kiém tra so diém - Gv toan trudong
0172026 | " 'gidm tra cac loai hd so: s6 ghi dau bai, | - GVCN - BGH
cac loai sd sach luu trit 1an 1
022006 |~ Kieém tra ho so to chuyén mon - T, nhém truong - d/c Kién
- Dy gio gido vién - Gi4o vién by moén - BGH
- Kiém tra thuc hi¢n quy che dan chu - Hi¢u trudng - TTND
03/2026 | - Kiém tra thu vién, cong tic quan ly thiét
bi, dd dung day hoc - Thu vién, Thiét b - BGH
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- Kiém tra cong tac van thu, ké toan, y té&. | -Van thu, Ké toan, yt¢ | - BGH, TT b
4/2026 o o e \ .

- Dy gid gido vién - Gi4o vién by moén hanh chinh

- Kiém tra cac loai hd so: s6 diém, s6 ghi | - GVCN, GVBM - BGH, Ban

dau bai, hoc ba, cac loai sd sach luu trit 1an | - Van thu kiém tra ndi
5/2026 |2 bd.

- Kiém tra chéo hd so thi TN THPT

- Kiém tra CSVC chuan bi cho cac ky thi.

- Kiém tra ho so thi dua, xét SKKN -Ho6i dong TH, KH Ban KTNB
06/2026 | - Xét danh gia VC nam hoc; chuin giao | - Lién tich

vién

- Kiém tra cong tac tuyén sinh, thi tot | - HDTS; PHT CM Ban KTNB
07/2026 | nghiép

- Cong khai tai chinh; ché do chinh sich | - Ké toan, TCCB TTrND

- Cong tac phan cong lao dong - Hi¢u trudéng Ban KTNB

- Thyc hién Chuong trinh GD -To6 CM
08/2026 | - Ban hanh vin ban; cip phat vin bang; | - Vian thu; TCCB TTrND

quan 1y va khai thac hé so CB,VC va

nguoi lao dong

Trén day 13 ké hoach kiém tra ndi bo truong hoc nam hoc 2025 - 2026, dé
nghi cic to chuyén mén, to vin phong bam sat ké hoach thuc hién trién khai
thuc hién./.

Noi nhgn:

- S& GDDT Ha Noi dé b/c;
- T}}énh vién ban ki€ém tra noi bo;
- T6 truong CM;

- Luu:VT.

BAN KIEM TRA

TRUONG BAN

Lé Trung Kién
(Hi¢u truong Truong THPT

Nguyén Gia Thiéu)
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